[bookmark: _GoBack]附件1        裕安区2023年度招标代理质量评价表
	评价内容
	主要评价指标
	评价标准及评分
	评价得分
	说 明

	一、
企业
基本情况20分
	企业证书（1分）
	社会统一信用代码证是否有效，1分。
	
	

	
	开评标能力（6分）
	①是否有固定办公场所及办公软硬件设施，2分；②是否有开评标场所，2分；③是否有满足条件的开评标专业监控设备，2分。
	
	对有固定办公场所及开评标场所的，按规范程度开展评价，否则酌情扣0.1-1分；根据开评标专业设备的运行能力及音视频归档及时性，否则酌情扣0.1-0.5分。

	
	从业人员（5分）
	随机登录系统查看代理项目开评标服务人员是否与交易中心登记人员一致，5分，一处不一致扣1分，扣完为止。
	
	

	
	内部制度     （3分）

	有企业招标代理、档案管理、交易数据质量管理制度并上墙，满分3分，每项有得0.5分，上墙得0.5分。
	
	交易数据质量管理制度应当明确岗位职责、具备可操作性，否则酌情扣0.1-0.5分。

	
	档案管理（5分）
	①有独立档案场所，得2分，档案场所与办公地点混合的，得1分；②档案存档规范（有档案标识、档案台账、按序存放）得3分。
	
	对档案标识模糊、档案台账缺失、档案存放混乱的，酌情扣0.1-1分。

	二、
项目代理
情况40分
	代理项目资料（25分）
	随机抽查2023年代理项目资料的完整性、准确性和真实性，参照“双随机一公开”检查内容（附件3），共25分，每缺一个扣1分，扣完为止。
	
	随机抽查代理（工程或采购）公开招标、限额以下、自主发包各1个项目，无备查类型的项目，其他类型项目相应增加抽查数量。3个（含）以下项目全部检查。

	
	代理项目质疑、投诉情况（15分）
	①因未按示范文本编制招标文件且未向监管部门报告，导致投标人质疑的，每1个扣1分；②项目存在质疑，未及时向监管部门报告或配合消极且造成影响的，每1个扣2分，扣完为止。
	
	查看系统内，质疑回复情况。



	三、代理业务水平35分
	优化营商环境       （16分）
	①交易数据不完整、不准确、不及时，被市局通报的，每1个扣4分；未被市局通报但的确造成数据质量问题的，每1个扣2分；被区平台审核发现并退回的数据问题，每1个扣1分.②招标文件存在负面清单禁止性条款的，每1处扣3分。均扣完为止。                                                                         
	
	

	
	企业约谈情况       （4分）
	2023年度，未被区公共资源交易监督管理部门约谈的，得4分，每被约谈1次，扣1分，扣完为止。                                                                           
	
	

	
	线上实操       （15分）
	按照提供案例，准确、完整、及时填写全流程电子化各环节信息，错误1处扣1分，扣完为止。
	
	随机抽取代理机构2名从业人员进行实操，按平均分计入。开展时间、地点另行通知。

	四、综合评价          （5分）
	按照附件2开展综合评价。
	
	

	总得分
	
	
	


评价组成员：                                  日期：    年    月    
附件2
招标代理机构进场交易服务综合评价表

	综合评价                 
主要内容
	1、进场交易过程各环节中，代理从业人员是否熟悉相关政策、规定及法律法规，公告、文件编制是否符合要求，工程流程是否熟悉，相关资料备案是否及时，从业人员业务是否熟练。

	
	2、开评标过程中，代理从业人员是否按规定程序和职责组织开标评标，是否迟到、早退；是否有一定组织能力，应对开评标现场突发情况；是否在评标过程中发表倾向性意见，影响评标专家独立评审。

	
	3、是否按规定协助招标（采购）人处理异议和质疑，是否配合投诉处理，是否配合区公共资源交易监督管理部门处理相关工作。

	
	4、是否按区公共资源交易监督管理部门要求参加业务培训。

	
	5、开标结束后，是否及时录入、完善项目信息和评标评审专家劳务费信息；合同签订后是否及时协助招标人上传合同信息。

	
	6、其他不规范或违法违规行为。

	评价标准
	综合评价共5分，由各股室负责同志或经办人员集中评价，各股室仅对代理机构在本股室开展业务过程中所掌握的情况进行评分，对代理机构是否存在以上问题，客观、公正进行评价，未达到上述规定或要求的，每类每次扣0.2分。



附件3
招标代理项目检查情况表
项目名称：                                      代理机构：                 
	序号
	项目抽查内容
	抽查情况
	得分

	1
	项目立项批文或批复，1分。
	
	

	2
	规划许可材料（房建、市政类），1分。
	
	

	3
	资金证明材料，1分。
	
	

	4
	施工图审查合格书或批复文件，1分。
	
	

	5
	招标代理委托合同或协议，1分。
	
	

	6
	招标公告（补充公告）、招标文件，1分。
	
	

	7
	澄清文件、答疑补遗材料，1分。
	
	

	8
	已备案的最高限价文件，1分。
	
	

	9
	评标专家抽取名单，1分。
	
	

	10
	投标人签到表，1分。
	
	

	11
	评标专家签到表，1分。
	
	

	12
	开标、评标记录，1分。
	
	

	13
	评审资料（询标函、评标报告、技术和商务标评审表、投标保证金单据、评审结果表等），1分。
	
	

	14
	六安市公共资源交易代理机构及从业人员代理行为日常考评记分表，1分。
	
	

	15
	中标候选人公示，1分。
	
	

	16
	异议、投诉相关资料（若有），1分。
	
	

	17
	异议、投诉处理是否合法合规，1分。
	
	

	18
	投诉处理、违法违规行为处理结果是否公布，1分。
	
	

	19
	中标结果公告，1分。
	
	

	20
	中标通知书，1分。
	
	

	21
	招标投标情况书面报告备案（是否及时签订并公开合同），1分。
	
	

	22
	项目代理办结报告，1分。
	
	

	23
	招标人评价意见，1分。
	
	

	24
	资料归档的及时性，1分。
	
	

	25
	是否存在违法违规等行为，1分。
	
	

	26
	合计得分
	


注：此表参照公开招标项目“双随机一公开”检查内容制定，对代理的限额以下或招标人自主发包项目按规定无需相关资料的，该项视为满分。
评价组成员：                                  日期：    年    月    日
